
 

    
ALLEGATO  4                                    Costi  
 

ALLEGATO 4 

COSTI  DAL  1 SETTEMBRE 2011 

                       
INTERNI 

SCUOLE  

CONVENZIONATE 
ESTERNI 

STUDENTI   

DOCENTI   

A.T.A. 

dell’Istituto 

MASERATI                       

EX ALUNNI 

DIPLOMATI A 

LUGLIO 2010 

STUDENTI 
DOCENTI             

ATA 
ESTERNI 

SKILL-CARD   €  65,00 €  65,00 €  65,00 €  65,00 
ESAMI  (costo 

per ogni 

esame)   
€ 17.00 € 17.00 € 20.00 € 20.00 

 

CORSI PER ESTERNI 

Corso  

(a.s. 2011-12 ) 
o

re 
costo periodo 

CORSO 1  Modulo 6 

"Strumenti di 

presentazione” 
6 € 35,00 Ottobre- novembre 2011 

CORSO 2 Modulo 3  

"Elaborazione testi" 
6 € 35,00 Novembre-dicembre 2011 

CORSO 3 Modulo 4  

"Fogli elettronici" 
6 € 35,00 Marzo-aprile 2012 

 

Corsi “pacchetti personalizzati” 

Corso ore costi Periodo e 

orario  

Modulo a 

richiesta 

6 150 €  
per ogni corsista 

(minimo 2 persone) 

A richiesta 

 

Test di simulazione SimulATLAS 

Costo di un codice di attivazione per fare 4 test di simulazione    4 € 

 

Gli importi per skills card ed esami sono comprensivi di IVA al 20% 

IMPORTI dei corsi  IVA ESENTE 
ai sensi art. 10.20 dal 1/10/2001 per versamenti superiori a  € 77.47  il candidato 

deve munirsi di bollo di quietanza di € 1.29 da apporre sulla fattura 

 
Le richieste di iscrizione ai corsi devono essere fatte compilando il modulo sul 

sito della scuola www.istitutomaserati.it  nella sezione ECDL 
I versamenti per l'acquisto degli esami e della skills card devono essere fatti 

utilizzando un bollettino postale sul c/c n. 10349272 intestato all’Istituto di 
Istruzione Superiore “MASERATI” – Via Mussini, 22 – 27058 VOGHERA (PV) 

(indicare sempre la casuale del versamento) 
Portare la ricevuta del versamento in segreteria ECDL presso la sede Maserati, 

oppure farla pervenire tramite fax ( 0383/62862) o e-mail 
(ecdl@istitutomaserati.it ) 

 

 

 

ALLEGATO  5      

Progetti speciali     

   

Progetto ECDL scuola media 

E’ indirizzato ai ragazzi che hanno un’età compresa fra i 12 e i 14 anni  

(fino al compimento del 15mo anno). Hanno la possibilità di acquistare 

presso il test center che aderisce al progetto una skill card speciale, che 
ha una durata di 5 anni (invece che di 3 anni), al costo standard e di 

sostenere gli esami presso qualunque test center abilitato 
 

Progetto ECDL Docenti e progetto ECDL  ATA 

I docenti e il personale ATA, per un accordo fra l’AICA e il Ministero 

della Pubblica Istruzione,  possono acquistare direttamente da AICA, 

mediante bollettino postale, l'attivazione di una Skills Card virtuale+4 
esami, al costo di 60 euro (IVA inclusa). Tale Skills Card potrà essere 

attivata solo presso i Test Center scolastici che aderiscono al progetto. I 

4 esami gratuiti potranno essere sostenuti solo presso il test center che ha 
attivato la skills card.  

 

Progetto Pubblica Amministrazione 
Sono state concordate tra AICA e i Ministeri di competenza (Interni, 

Beni culturali, Difesa…) delle convenzioni per agevolare l'acquisizione 

della certificazione delle competenze informatiche a condizioni di favore 
riservate al Personale interessato alla Certificazione ECDL.  

L'accordo prevede l'acquisto direttamente da AICA, mediante bonifico 
bancario , di una Skills Card virtuale speciale, al costo concordato nelle 

singole convenzioni attualmente in vigore, dopo i rispettivi rinnovi. 

 
Per maggiori informazioni consultare il sito 

http://aicanet.net/certificazioni/ecdl/core-level/progetti-speciali  

 
 

ALLEGATO 6  

Corsi per studenti, docenti e ATA interni 

Richiedere il foglio esplicativo con le modalità di partecipazione o consultare il 

sito www.istitutomaserati.it                            

I corsi previsti in questo anno scolastico sono:  

Modulo 6 (Strumenti di presentazione)  periodo ottobre-novembre 

 

Modulo 3 (Elaborazione testi)            periodo novembre-dicembre 

 

Modulo 4 (Fogli elettronici)                periodo marzo-aprile 

 

Gli studenti devono pagare solo una tassa di iscrizione di 12 € per ogni corso 

a cui si iscrivono. 

Compilare la domanda di iscrizione on-line sul sito della scuola 

http://www.istitutomaserati.it/ECDL/moduli_iscrizione.htm   
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La Patente Europea del Computer 

Insegnante responsabile : Maria Grazia GALLO 

Programmazione attività per l’anno scol.  2011-2012 

Nell’anno scolastico 2011-2012 continua l’offerta formativa degli anni precedenti sia nella 

sede centrale Maserati (in Via Mussini) che nella sede associata Baratta (in Via Don 

Milani). Sono previste 10 sessioni di esami, corsi di preparazione aperti a tutti di durata 

media di 6-8 ore . 

Tutte le informazioni relative all’attività del nostro Istituto sono riportate nei seguenti 

allegati: 

Allegato 1 :  date delle sessioni d’esame 

Allegato 2 : generalità sulla patente europea. 

Allegato 3 :  modulistica per richiedere la skills card e l’iscrizione a esami e corsi. 

Allegato 4 : costi 

Allegato 5 : progetti speciali 

Allegato 6 : corsi per studenti, insegnanti, personale ATA ed esterni 

 

Normativa per gli esami 

Si ricorda che l’iscrizione a un esame deve essere fatta tassativamente entro la data 

prevista per la prenotazione dell’esame (vedi tabella allegato 2).L’iscrizione preventiva 

agli esami può essere annullata entro 3 giorni dalla data fissata, con comunicazione 

scritta (anche via Fax o tramite e-mail a ecdl@istitutomaserati.it  alla segreteria 

dell’Istituto). Chi non si presenta a sostenere un esame a cui si è iscritto senza darne 

comunicazione preventiva risulta a tutti gli effetti come se l’avesse sostenuto, per cui 

per rifarlo deve pagare come nel caso di esame fallito (a meno che non presenti 

certificato medico per documentare eventuali motivi di salute improvvisi per l’assenza). 

Gli esami vengono svolti utilizzando un sistema automatico per la erogazione, valutazione 

e gestione dei test ECDL. Le sessioni d’esame si svolgeranno sia nella sede centrale che in 

quella associata, come indicato nell’allegato 2. 
 
 

 

Informazioni 

Per avere ulteriori informazioni e/o chiarimenti  rivolgersi 

 Alla segreteria dell’ I.I.S. “ A.Maserati” : sig. Rita Francescon 

 Alle  responsabili del progetto ECDL: prof.  Maria Grazia Gallo per la sede Maserati,  

prof. Maria Lagomarsini per la sede Baratta 

 Agli insegnanti della commissione ECDL: 

o Per la sede Maserati: Faccinetti Francesco, Frattini Flavio,Parrinello Patrizia 

o Per la sede Baratta: Dabusti Antonella, Garbi Gilberto, Antoniazzi Mary 

Consultare il sito dell’Istituto www.istitutomaserati.it o inviare una e-mail a  

ecdl@istitutomaserati.it 

 

 

 

 

 

 

http://www.istitutomaserati.it/
mailto:ecdl@istitutomaserati.it
http://aicanet.net/certificazioni/ecdl/core-level/progetti-speciali
http://www.istitutomaserati.it/
http://www.istitutomaserati.it/ECDL/moduli_iscrizione.htm
mailto:ecdl@istitutomaserati.it
http://www.istitutomaserati.it/
mailto:ecdl@istitutomaserati.it


 

 

Normativa per i corsi 

Per iscriversi a un corso occorre compilare il modulo di richiesta on-line sul sito della 

scuola www.istitutomaserati.it nella sessione relativa all’ECDL.  

Ogni lezione ha la durata di 2 ore (dalle ore 14.30 alle 16.30).  I corsi previsti nel 

corrente anno scolastico sono: 

Modulo 6 di 6 ore   periodo ottobre-novembre 

Modulo 3 di 6 ore   periodo novembre-dicembre 

Modulo 4 di 6 ore   periodo marzo-aprile 

Il programma svolto in ogni modulo è quello relativo al Syllabus 5.  

Chi volesse frequentare solo un corso senza acquistare la skills card lo può richiedere. 

Se dopo essersi iscritti a un corso non si riesce a frequentarlo per motivi di salute 

(documentati), si può frequentare senza ulteriore spesa il corso successivo o 

chiedere la restituzione della cifra pagata (su presentazione di certificato medico). 

In caso di  non frequenza al corso senza motivazione documentata, l’importo  

versato non verrà restituito.  

I corsi saranno svolti nella sede centrale o in quella associata. 

 
 

Normativa per i corsi per gli studenti interni 

A partire dall’anno scolastico 2008-09 anno scolastico è stato  attivato un progetto 

indirizzato a tutti gli studenti interni. Le modalità con cui è possibile accedere ai corsi 

previsti sono indicate nell’allegato 6 

 

Normativa per la richiesta di un corso con “pacchetti personalizzati” 

E’ possibile frequentare corsi personalizzati di 6 ore, che potranno essere realizzati con 

un minimo di 2 persone su l o più moduli a richiesta. Il corso si chiama “pacchetto 

personalizzato” perché viene attivato su richiesta personale di almeno 2 utenti.  

 

Test di simulazione SimulATLAS  

E’ possibile acquistare un codice di attivazione dei test SimulATLAS che permette di 

fare 4 simulazioni di esame relative al modulo che interessa. Per informazioni 

www.simulatlas.com 

ALLEGATO 1    

Sessioni d’esame previste nell’anno scolastico 2011-2012 

 

N. DATA 
SEDE 

FISICA 
Scadenza 

prenotazione esami 

1 28 Settembre 2011 Baratta 21 settembre 2011 

2 27 Ottobre 2011 Maserati 17 ottobre 2011 

3 30 Novembre 2011 Baratta 23 novembre 2011 

4  21 Dicembre 2011 Maserati 14 dicembre 2011 

5 25  Gennaio 2012 Baratta 18  gennaio 2012 

6 27 Febbraio 2012 Maserati 20 febbraio 2012 

7 28 Marzo 2012 Baratta  21 marzo 2012 

8 27 Aprile 2012 Maserati 20 aprile 2012 

9  23 Maggio 2012 Baratta  16 maggio 2012 

10 15 Giugno 2012 Maserati 8 giugno 2012 

 

Si ricorda che l’iscrizione a un esame deve essere effettuata tassativamente entro la 

data prevista tramite l’apposito modulo da compilare on-line sul sito della scuola 

www.istitutomaserati,it . Il pagamento dell’esame dovrà essere fatto entro la stessa data. 

Se l’esame non risulta pagato lo studente non viene inserito nell’elenco. 

 L’iscrizione preventiva agli esami può essere annullata entro 3 giorni dalla data 

fissata, con comunicazione scritta (anche via Fax o con e_mail) alla segreteria 

dell’Istituto. Chi non si presenta a sostenere un esame a cui si è iscritto senza darne 

comunicazione preventiva risulta a tutti gli effetti come se l’avesse sostenuto, per cui 

per rifarlo deve pagare come nel caso di esame fallito (a meno che non presenti 

certificato medico per documentare eventuali motivi di salute per l’assenza). 

Gli esami vengono svolti utilizzando un sistema automatico detto ATLAS per la 

erogazione, valutazione e gestione dei test ECDL, proposto dall’AICA.  

 

 

ALLEGATO 2   

Generalità sulla Patente Europea 

La patente europea del computer (o ECDL) è un certificato, riconosciuto a livello 

internazionale, attestante che chi lo possiede ha l'insieme minimo delle abilità 

necessarie per lavorare con il personal computer - in modo autonomo o in rete - 

nell'ambito di un'azienda, un ente pubblico, uno studio professionale ecc. In altre 

parole, questa "patente" definisce senza ambiguità la capacità di una persona di 

usare il computer. E’ uno standard di riferimento delle abilità informatiche di base 

che è riconosciuta, in modo certo, ovunque. 

L’ECDL è un programma che fa capo al CEPIS (la federazione europea delle 

associazioni nazionali dei professionisti dell’informatica). Questo è  un ente che 

riunisce le Associazioni europee di informatica e fin dal 1996 ha provveduto a 

definire lo standard europeo delle competenze necessarie affinché un cittadino 

europeo (e non) sia riconosciuto ufficialmente come un operatore in grado di usare 

in modo appropriato il computer. Il documento che descrive in dettaglio ciò che il 

candidato deve sapere e saper fare è chiamato Syllabus.  L'Italia è uno dei 17 Paesi 

membri ed è rappresentata dall'AICA, Associazione Italiana per l'Informatica ed il 

Calcolo Automatico.  

Il programma della patente europea del computer è sostenuto dalla Unione 

Europea, che l' ha inserito tra i progetti comunitari diretti a realizzare la Società 

dell'Informazione. 

Dal 1° gennaio 2002, anche gli aspiranti a un impiego pubblico devono 

dimostrare di possedere delle conoscenze informatiche. 

Molte Università richiedono l’acquisizione della Patente Europea all’inizio del 

primo anno di studi. 

In Italia le attività di promozione e di gestione del programma ECDL sono svolte 

dall’AICA (Associazione Italiana per il Calcolo Automatico) che ha realizzato 

una rete capillare di Centri ECDL, sparsi su tutto il territorio italiano, presso i 

quali i cittadini italiani (e non) possono sostenere le prove d’esame per ottenere il 

rilascio della ECDL. 

La certificazione ECDL a cui si riferisce questo documento informativa è quella di 

base: sono in fase di attivazione anche certificazioni ECDL avanzate di livello 

superiore. Per maggiori informazioni consultare il sito  http://www.ecdl.it/  

 

Come si ottiene  

Per  ottenere la patente europea del computer il candidato deve acquistare da un 

qualsiasi Centro accreditato (Test Center) una tessera (Skill Card) su cui verranno 

registrati gli esami superati. Gli esami sono in totale sette, di cui uno teorico 

mentre gli altri sono costituiti da test pratici. Il livello dei test è volutamente 

semplice, ma sufficiente per accertare se il candidato sa usare il computer nelle 

applicazioni standard di uso quotidiano. Più precisamente, sono previsti i seguenti 

moduli:  

 

1 - Concetti teorici di base della Tecnologia dell’Informazione  

2 - Uso del computer e gestione dei file 

3 - Elaborazione testi (Word processing)  

4 - Fogli elettronici (Spreadsheets)  

5 - Basi di dati (Databases)  

6 – Strumenti di presentazione (Presentations)  

7 - Reti informatiche (Information networks)  

 

Ogni esame può essere sostenuto presso un qualsiasi Centro accreditato in Italia o 

all'estero. Il candidato non è obbligato a sostenere tutti gli esami presso la stessa 

sede e inoltre può scaglionarli nel tempo (la tessera ha una validità di tre anni) e 

decidere con che ordine affrontarli. Quando ha superato tutti gli esami, egli riceve 

la patente (diploma) da parte dell'ente nazionale autorizzato ad emetterla (in Italia, 

l'AICA).  

 

 

ALLEGATO 3   

 La modulistica  

 Per acquistare la skills card occorre compilare la domanda on-line sul sito della 

scuola http://www.istitutomaserati.it/ECDL/moduli_iscrizione.htm 

Il versamento per l'acquisto della skills card deve essere fatto utilizzando un bollettino 

postale. Portare una copia della ricevuta del versamento in segreteria ECDL presso la sede 

Maserati. 

La skills card potrà essere ritirata presso la segreteria della scuola 15 giorni dopo la 

richiesta. 

 Per sostenere uno o più esami occorre compilare la domanda on-line sul sito della 

scuola http://www.istitutomaserati.it/ECDL/moduli_iscrizione.htm ed effettuare il/i 

versamenti relativi tramite bollettino postale. Portare una copia della ricevuta del 

versamento in segreteria ECDL presso la sede Maserati, oppure farla pervenire tramite fax 

( 0383/62862) o e-mail (ecdl@istitutomaserati.it).  La domanda per fare un esame e il 

relativo versamento devono essere fatti  tassativamente entro la data indicata con la  

sessione d’esame. 

 Per iscriversi a un corso occorre compilare la domanda on-line sul sito della 

scuola ed effettuare il/i versamenti relativi tramite bollettino postale. Portare una copia 

della ricevuta del versamento  in segreteria ECDL presso la sede Maserati, oppure farla 

pervenire tramite fax ( 0383/62862) o e-mail (ecdl@istitutomaserati.it).  

 Per iscriversi a un corso (riservato agli studenti interni) occorre compilare la 

domanda on-line sul sito della scuola e versare le cifre indicate nell’allegato 6 entro il 15 

ottobre 2011q2. 

 Per richiedere un corso “pacchetti personalizzati” occorre compilare la 

domanda on-line sul sito della scuola. Se la richiesta viene fatta da almeno 2 persone 

sarete contattati immediatamente per concordare l’avvio del corso, se viene fatto da una 

sola persona sarete contattati quando ci sarà una richiesta dello stesso corso da parte di 

un’altra persona. 

 Per acquistare un codice SimulATLAS occorre compilare la domanda on-line sul 

sito della scuola ed effettuare il versamento tramite bollettino postale. 

 I candidati che sostengono gli esami tramite scuole convenzionate devono 

compilare gli stessi moduli on-line con le stesse scadenze 
 I moduli sono tutti disponibili su Internet collegandosi al sito dell’istituto     

www.istitutomaserati.it 
 Le domande on-line devono essere compilate tutte accedendo alla pagina  
http://www.istitutomaserati.it/ECDL/moduli_iscrizione.htm del sito della scuola 

 

L’attestato finale rilasciato da AICA 

PERCORSO PER ISCRIZIONI 
http://www.istitutomaserati.it 

    Moduli d'iscrizione 
Modulo richiesta skills card 

Modulo richiesta iscrizione sessione esami 

Modulo richiesta iscrizione corsi a pagamento 

Modulo richiesta iscrizione corsi gratuiti 

 

http://www.istitutomaserati.it/
http://www.simulatlas.com/
http://europa.eu.int/
http://europa.eu.int/
http://www.ecdl.it/
http://www.istitutomaserati.it/ECDL/moduli_iscrizione.htm
http://www.istitutomaserati.it/ECDL/moduli_iscrizione.htm
mailto:ecdl@istitutomaserati.it
mailto:ecdl@istitutomaserati.it
http://www.istitutomaserati.it/
http://www.istitutomaserati.it/ECDL/moduli_iscrizione.htm
http://www.istitutomaserati.it/
http://www.istitutomaserati.it/ECDL/modulo_skills.htm
http://www.digila.it/public/istitutomaserati/ecdl/index.asp
http://www.istitutomaserati.it/ECDL/ecdl.htm

