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Regolamento generale laboratori (STUDENTI)

Lo studenteche utilizza un laboratorio (sia con PC , sia atirezzature di altro tipo)
e responsabile della conservazione e dell'effi@endegli strumenti e delle
attrezzature che gli sono state consegnate.

Deve

1. evitare di consumare cibi e bevande, di lasciare carf&iaggetti in giro
2. non scollegarecavi

3. lasciarein ordine la postazione di lavoro al termine delle lezioni

4

. mantenere puliti i banchi, gli strumenti, gli ametdl pavimento e le pareti ; se
all'inizio della lezione non lo fossero deve avvesgli insegnanti o il tecnico di
laboratorio.

5. non accedere agiirmadi del laboratorio se non dopo espressa autorizzazieh
docente

6. recarsi in laboratorisolo se € presente un insegnante

7. chiamare, in caso doroblemi con il corretto funzionamento del PC o della
strumentazione che sta utilizzando, linsegnantetardo qualsiasi forma di
intervento personale autonomo.

8. a fine lavorospegnereil PC o la strumentazione in uso utilizzando lagedura
corretta

9. Nel caso di uso del PC

a. non accedere alla rete conomi utenti diversi da quelli indicati
dall’insegnante

b. non usare floppy o CD personali se non € espressamenterizadato
dall’insegnante.

c. rispettare le impostazioni e le proprieta del computer
d. non accedere a Internet se non espressamente augfzato

| laboratori devono essere utilizzati da tutti gliutenti nel
RISPETTO delle strutture
che la scuola riesce a rendere disponib

Nel caso di infrazione delle regole verranno staliie sanzioni
disciplinari (come previsto dal regolamento d’Istiuto).
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Regolamento generale laboratori (DOCENTI)

Fermo restando quanto gia previsto dal regolaméeita rete informatica d’Istituto

Il docenteche utilizza uaboratorio con postazioni PCdeve:

1. Prenotare lI'accesso al laboratorio (tramite cartellone pnésen aula insegnante
se si tratta del. Labl, 2 o 4 della sede Masecaigndo non € previsto per la
normale attivita didattica (per esempio al pomeayg

2. Preferibilmente essere affiancatoda un aiutante tecnico, da un insegnante
tecnico pratico o da un altro insegnante teoricb gaso in cui l'insegnante
utilizzatore non sia un docente tecnico che si memanalmente nel laboratorio
(anche al pomeriggio).

3. Firmare all'inizio dell'ora I'apposito registro giresenza se I'occupazione € al di
fuori dell’orario previsto dal calendario delle ez (es. al pomeriggio) e
rispondere delle singole postazioni PC occupat@agari alunni

4. Chiudere semprea chiavele porte dei laboratori durante l'intervallo, amoeche
non si fermi in laboratorio anche l'insegnante

5. Al termine delle lezioni alle 13.30 staccare hadintazione dal quadro per essere
sicuri che tutti i PC siano spenti

6. Non permettere che gli studenti accendano i calcolatori paotivi personali
(giochi o altro), soprattutto quando c’@ un momeditpausa nelle ore di lezioni
teoriche che si svolgono nei laboratori.

7. Controllare sempre che lo studente stia utilizzando il calcolatorédanmodalita
che gli é stata indicata dal docente teorico oitecpratico

8. Se si utilizzalnternet controllare frequentemente su che sitgsono collegati gli
studenti (sorvegliando i monitor), in quanto resgalile dell'uso di Internet da
parte dei propri alunni (spesso minorenni), nor ttivita personali alla cattedra

9. Cambiare frequentemente la propria password, in modo clebease gli studenti
casualmente I'hanno scoperta non possono utilizkaceount del docente per
accedere a Internet.

10.Non permettere maia uno studente I'accesso in laboratorio (con ikaattilizzo
dei PC)senzala presenza di un insegnante o di un insegnaatéctepratico o di

un aiutante tecnico.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Prof. Candido Meardi)



